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KẾ HOẠCH 
CHỈ ĐẠO DẠY HỌC PHÒNG BỘ MÔN
NĂM HỌC: 2018 - 2019
A. Đặc điểm tình hình.
I) Đặc điểm tình hình:

1. Thuận lợi.

-  Năm học 2018-2019 Trường có 3 phòng học bộ môn đưa vào sử dụng (Tin học, Sinh-Hóa, Lí-CN, Âm nhạc), các phòng học được trang bị phương tiện đáp ứng tương đối nhu cầu dạy học.  
- Đội ngũ giáo viên đều đạt chuẩn, trên chuẩn, nhiệt tình, tích cực đổi mới phương pháp dạy học nhằm đưa chất lượng giáo dục ngày càng tiến bộ.

2. Khó khăn.
-  Sĩ số học sinh  ở các lớp chưa đồng đều (lớp 6 gần 40 em/ lớp, trong đó lớp 9/2 chỉ có 23 em) do  vậy việc bố trí chỗ ngồi cho học sinh chưa được đảm bảo.

- Nhân viên thiết bị không đúng chuyên ngành đào tạo đã ảnh hưởng ít nhiều trong điều hành, xử lí công việc ở các tiết thực hành.
- Một số học sinh ý thức học tập tạo phòng bộ môn chưa cao. 

B. Phương hướng, biện pháp thực hiện:
1. Đối với BGH:
- Thông báo các văn bản chỉ đạo của cấp trên về kế hoạch triển khai dạy học các phòng bộ môn.

- Chỉ đạo giáo viên xây dựng kế hoạch dạy học các tiết thục hành tại phòng bộ môn theo hướng dẫn của Sở GD-ĐT Thừa Thiên Huế và Phòng giáo ục và đòa tạo huyện Quảng Điền.

- Xây dựng nội quy các phòng học bộ môn.

- Chỉ đạo nhân viên thiết bị lập kế hoạch chi tiết.
- Thường xuyên theo dõi việc dạy học các tiết thực hành tại các phòng học bộ môn.

- Thường xuyên theo dõi việc cập nhật các thông tin của nhân viên thiết bị, giáo viên bộ môn.

2. Đối với giáo viên phụ trách phòng bộ môn (nhân viên thiết bị) :

-  Có đủ các loại sổ sách: 

   + Kế hoạch dạy học phòng bộ môn.

   + Đăng kí giảng dạy phòng bộ môn.

   + Sổ đầu bài phòng bộ môn.

   + Sổ theo dõi mượn trả thiết bị.

   + Sổ theo dõi tài sản, cập nhật những thiết bị hư hỏng.

   + Sổ thống kê các tiết dạy tại phòng thực hành.

- Các sổ lập đúng mục, đúng quy định. 

- Thường xuyên sắp xếp gọn gàng ngăn nắp.

- Kiểm kê đồ dùng sau kì học, năm học.

- Chuẩn bị đồ dùng, thí nghiệm, đảm bảo số lượng, nếu có hư hỏng cần có biện pháp khắc phục kịp thời, đảm bảo tiết học diễn ra bình thường

3. Giáo viên trực tiếp dạy trên phòng bộ môn cần thực hiện công việc sau:

- Nhắc nhở và quy định với học sinh phải thực hiện đúng nội quy phòng học.

- Chia nhóm học sinh phù hợp đảm bảo em nào cũng được thực hành, được quan sát thí nghiệm; quy định mỗi nhóm phải có nhóm trưởng chịu trách nhiệm nhận và giao trả thiết bị đồ dùng, điều hành hoạt động nhóm. 
- Quản lí học sinh nghiêm túc để các em có giờ học hiệu quả, phát huy tính chủ động, sáng tạo của học sinh.

- Thường xuyên cập nhật  vào sổ tài sản những thiết bị hư hỏng trong quá trình thực hành.

- Vệ sinh phòng học thường xuyên: sau mỗi buổi thực hành yêu cầu học sinh vệ sinh, tu sửa, sắp xếp thiết bị phòng bộ môn.

C- Kế hoạch cụ thể:
	Tháng
	Nội dung công việc
	Ghi chú
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	- Giáo viên lập kế hoạch sử dụng thiết bị phòng bộ môn, hoàn thiện các loại sổ sách.
- Giáo viên mượn thiết bị sử dụng, kiểm tra chất lượng thiết bị thực hành trong tháng.

- Cho học sinh học nội quy phòng bộ môn.

- Giáo viên dạy học tại phòng bộ môn giờ thực hành, thí nghiệm theo thời khoá biểu, bảo quản trang thiết bị.

- Nhận thiết bị mua bổ sung (nếu có), kiểm kê, vào sổ sách.

- Bảo quản thiết bị dạy học.
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	- Dạy học tại phòng bộ môn theo TKB và kế hoạch bộ môn.

- Nhận thiết bị mua bổ sung (nếu có), kiểm kê, vào sổ sách.
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	- Dạy học tại phòng bộ môn theo TKB và kế hoạch của giáo viên bộ môn.

- Bảo quản thiết bị dạy học.

- Kiểm tra việc sử dụng thiết bị hàng tháng và lập kế  hoạch mua sắm thiết bị đảm bảo đủ đồ dùng dạy học.

- Nhận thiết bị mua bổ sung (nếu có), kiểm kê, vào sổ sách.
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	- Duy trì tốt hoạt dạy và học ở phòng bộ môn.

- Dạy học tại phòng bộ môn theo TKB và kế hoạch của giáo viên bộ môn.

- Kiểm tra việc sử dụng thiết bị hàng tháng và lập kế  hoạch mua sắm thiết bị đảm bảo đủ đồ dùng dạy học.

- Nhận thiết bị mua bổ sung (nếu có), kiểm kê, vào sổ sách
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	- Duy trì tốt hoạt động dạy và học ở phòng bộ môn theo TKB và theo kế hoạch.

- Kiểm tra chất lượng thiết bị.

- Tăng cường bảo quản thiết bị dạy học.
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	- Tiếp tục duy trì tốt hoạt dạy và học ở phòng bộ môn theo TKB và kế hoạch.

- Tăng cường bảo quản thiết bị dạy học.
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	- Tiếp tục duy trì tốt hoạt dạy và học ở phòng bộ môn theo TKB và kế hoạch.

- Vệ sinh môi trường, bảo quản thiết bị dạy học.
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	- Tiếp tục duy trì tốt hoạt dạy và học ở phòng bộ môn theo TKB và kế hoạch.
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	- Tiếp tục duy trì tốt hoạt dạy và học ở phòng bộ môn theo TKB và kế hoạch.
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	- Tiếp tục duy trì tốt hoạt dạy và học ở phòng bộ môn theo TKB và kế hoạch.

- Bảo quản thiết bị dạy học.

- Kiểm kê thiết bị, lập biên bản các thiết bị hư hỏng.

- Có kế hoạch bảo quản thiết bị dạy học trong hè.
	


Nơi nhận:

                                                           KT. HIỆU TRƯỞNG


 - BGH;
                                                                          P. HIỆU TRƯỞNG

- Lưu: VT, CM,TB website đơn vị.                                                      
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